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1.Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации №196 от 09.11.2018 г. «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом и 

определяет порядок приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в Муниципальное автономное учреждение дополнительного 

образования «Центр детского (юношеского) технического творчества» городского 

округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее – учреждение) на 

обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам. 

1.2. Прием на обучение в учреждение проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение. 

1.3. Работники учреждения  обязаны ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

 

2. Правила приема учащихся в учреждение 

 

2.1. В учреждение на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам принимаются граждане, преимущественно 

жители города Стерлитамак: 

- на обучение за счет средств муниципального бюджета дети до 18 лет; 

- на обучение по сертификатам персонифицированного финансирования дети от 5 

до 18 лет, 

- на обучение на платной основе дети и взрослые. 

2.2. Прием в учреждение осуществляется без вступительных испытаний по 

личному заявлению или заявлению родителей (законных представителей) лиц, 

принимаемых на обучение, не достигших возраста 14 лет. 

В заявлении лицами, принимаемыми на обучение, родителями (законными 

представителями) лиц, принимаемых на обучение, не достигших возраста 14 лет, 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, принимаемого на обучение; 

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных 

представителей) лиц, принимаемых на обучение, не достигших возраста 14 лет, 

в) дата рождения,  

г) место учебы (общеобразовательное учреждение) для учащихся, 

д) другие сведения, необходимые для организации образовательного 



3 
 

процесса, обеспечения его безопасности, сохранения здоровья обучающихся и 

т.д. 

Обработка персональных данных ребенка, родителей (законных представителей) 

ведется в учреждении в соответствии с действующим законодательством. 

2.3. Прием заявлений на обучение в учреждение осуществляется с 1 по 10 

сентября.  Зачисление на обучение оформляется приказом директора. 

При наличии свободных мест прием заявлений на обучение и зачисление может 

осуществляться в течение всего учебного года. 

2.4. При приеме в объединения технических видов спорта (авиамодельное, 

картинг, радиоспорт и др.) необходимо предоставить медицинскую справку об 

отсутствии противопоказаний для занятия данными видами спорта. 

2.5 Граждане, принятые на обучение в учреждение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам включаются в состав 

учебных групп. 

 

3. Прием на обучение по сертификатам персонифицированного 

финансирования  

3.1. На  обучение  по общеобразовательным программам, реализуемым в рамках 

системы персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 

18 лет, с соблюдением всех положений действующих Правил 

персонифицированного финансирования Республики Башкортостан и городского 

округа г.Стерлитамак (далее – региональные Правила персонифицированного 

финансирования).  

В случае, если обучающемуся в текущем году исполняется 18 лет, учреждение 

предлагает ему пройти ускоренный модульный курс обучения до наступления 

возраста 18 лет. 

3.2. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеобразовательные программы без использования сертификата 

дополнительного образования,  возраста получения сертификата дополнительного 

образования, предусмотренного региональными Правилами 

персонифицированного финансирования, родитель (законный представитель) 

обучающегося предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем 

учреждение незамедлительно вносит соответствующую запись в 

информационную систему персонифицированного финансирования «Навигатор 

дополнительного образования Республики Башкортостан» (далее – 

информационная система). 

3.3. Заявление о приеме в учреждение на обучение по общеобразовательным 

программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного 

финансирования,  может быть направлено в электронной форме с использованием 

информационной системы. В заявлении о приеме в учреждение родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 

лет, предоставляют сведения о номере сертификата дополнительного 

образования. В случае отсутствия у обучающегося сертификата дополнительного 

образования, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, 

достигший возраста 14 лет, одновременно с заявлением о приеме подают в 
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учреждение заявление о включении в систему персонифицированного 

финансирования. 

3.4. Одновременно с заявлением о приеме родитель (законный представитель) 

обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, дают согласие на 

обработку персональных данных обучающегося, его родителей (законных 

представителей). 

3.5. Ответственные лица,  назначенные приказом директора, производят 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

прием в учреждение и/или заявление на подтверждение сертификата 

дополнительного образования и/или заявление на определение номинала 

сертификата персонифицированного финансирования. Такие лица обязаны 

предоставить оператору персонифицированного финансирования все данные, 

указанные в региональных Правилах персонифицированного финансирования.  

3.6. Установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного сертификата для 

обучения по выбранной программе либо отсутствия достаточного номинала 

сертификата персонифицированного финансирования является основанием для 

отказа в приеме на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата персонифицированного финансирования. 

3.7. Обучающийся с использованием сертификата имеет право на обучение по 

индивидуальному учебному плану, ускоренное обучение. 

 

3. Прием на обучение по индивидуальному учебному плану. 

 

3.1. На обучение по индивидуальному учебному плану (программе) могут быть 

приняты учащиеся из основного состава объединений (учебных групп), 

проявляющие выдающиеся способности в образовательной области программы,  

имеющие достижения, активно занимающиеся проектной деятельностью  и т.д.  

3.2. На обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой 

дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы могут 

быть приняты граждане на основании заявления родителей (законных) 

представителей) при наличии причин, препятствующих включению в основной 

состав учебной группы. 

3.3. Зачисление на обучение по индивидуальному учебному плану (программе) 

оформляется приказом директора. 

 

4. Прием на обучение  учащихся с ограниченными возможностями здоровья 

 

4.1. Прием учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов осуществляется на основании заявлений родителей (законных 

представителей). При приеме родители (законные представители) обязаны 

предоставить информацию о состоянии здоровья и особенностях развития 

ребенка. Зачисление на обучение оформляется приказом директора. 

4.2. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов учреждение организует образовательный процесс с учетом 

особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 
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состояния здоровья таких учащихся. 

4.3. Обучение учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов организуется по индивидуальному учебному плану, 

адаптированной дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программе. Родители (законные представители) могут принимать участие в 

разработке индивидуального учебного плана (программы). 

4.4. Учащиеся с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды с 

согласия родителей (законных представителей)  могут быть включены в основной 

состав учебной группы при отсутствии медицинских противопоказаний. 

 

5. Прием учащихся на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам на платной основе. 

 

5.1. Прием учащихся на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам на платной основе регулируется Положением о 

порядке оказания платных образовательных услуг учреждением. 

5.2. При приеме на обучение на платной основе с обучающимся или его 

родителями (законными представителями) заключается договор об образовании. 

5.3. При приеме на обучение на платной основе при наличии у обучающегося 

сертификата  персонифицированного финансирования учреждение, для 

обеспечения учета образовательной траектории обучающегося, вносит 

информацию об указанном зачислении на обучение в информационную систему 

независимо от факта использования сертификата персонифицированного 

финансирования для оплаты по договору 

 

6. Права и обязанности учащихся 

 

6.1. Лица, принятые на обучение в учреждение, обладают правами и 

обязанностями, установленными Федеральным законом «Об образовании в 

Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Уставом учреждения, иными локальными актами с даты издания 

приказа или иной указанной в приказе даты. 

6.2. Учащиеся обязаны соблюдать Правила внутреннего распорядка для 

учащихся. 

 

7. Порядок и основания перевода учащихся 

7.1. Учащиеся, осваивающие  дополнительную общеобразовательную 

(общеразвивающую) программу, рассчитанную на несколько лет обучения, 

принимаются на следующий год обучения после прохождения промежуточной 

аттестации в порядке перевода. Заявление о приеме в таком случае не требуется. 

7.2. Перевод учащихся на следующий год обучения оформляется приказом 

директора. 

7.3. Обучающиеся  по общеобразовательным программам, реализуемым в рамках 

системы персонифицированного финансирования, полностью освоившие 

программу предыдущего учебного года, переводятся на следующий учебный год 

без представления заявления на основании итогов промежуточной аттестации и 
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приказа директора. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению 

согласно региональным Правилам персонифицированного финансирования. 

7.4. Учащиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, могут продолжить 

обучение по образовательной программе на следующий учебный год (по учебно-

тематическому плану 2 (3 и следующего) года обучения, если программа 

рассчитана на несколько лет обучения или повторно). 

7.5. Учащимся, не прошедшим промежуточную аттестацию по дополнительной 

общеобразовательной (общеразвивающей) программе или имеющим 

академическую задолженность, не может быть отказано в дальнейшем обучении 

по программе. 

7.6. Состав группы учащихся, принятых на следующий год обучения, 

определяется в сентябре следующего учебного года и утверждается приказом 

директора. 

7.7. В группы второго и последующих лет обучения могут быть включены 

учащиеся, не освоившие программу первого года обучения, но имеющие 

достаточный уровень знаний, умений для освоения программы второго и 

последующих лет обучения. Решение о приеме в таком случае  принимает педагог 

дополнительного образования на основании результатов входной диагностики. 

Решение оформляется приказом директора. 

7.8. Учащиеся имеют право на перевод из одного объединения учреждения в 

другое для обучения по другой дополнительной общеобразовательной программе. 

Перевод в другое объединение (группу)  осуществляется при наличии в нем 

вакантных мест, медицинского заключения в случае перевода в объединение 

технических видов спорта на основании заявления учащихся или  родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних учащихся. 

7.9. В случае перевода  обучающегося по программе с использованием 

сертификата персонифицированного финансирования подается заявление об 

отчислении и новая заявка на обучение по другой общеобразовательной 

программе. Средства сертификата перенаправляются в соответствии с 

действующими региональными Правилами персонифицированного 

финансирования. 

7.10. Учащиеся могут быть переведены на обучение по индивидуальному 

учебному плану в рамках осваиваемой дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программы по инициативе педагога дополнительного 

образования, учащегося, родителей (законных) представителей. Решение о 

переводе принимается на основании заявления учащегося, родителей (законных 

представителей) и оформляется приказом директора. 

7.11. В случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность учащийся отчисляется из учреждения. Решение об отчислении 

оформляется приказом директора. Учащемуся может быть выдана справка об 

обучении по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программе. 
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8. Порядок и основания отчисления учащихся  

 

8.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением учащегося 

из учреждения: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным частью 2 статьи 61 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

8.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

1) по инициативе учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода 

учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе учреждения в случае применения к учащемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 N 185 "Об 

утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания"; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и учреждения, в том числе 

в случае ликвидации учреждения. 

8.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 

числе материальных, обязательств перед учреждением. 

8.4. Основанием для отчисления учащегося по инициативе учащегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося является 

заявление учащегося или родителей (законных представителей). Отчисление 

учащегося оформляется приказом директора. 

8.5. Если с учащимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора об 

отчислении.  

8.6. Отчисление учащегося в связи с получением образования (завершением 

обучения) оформляется приказом директора. 

8.7. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами учреждения, прекращаются с 

даты его отчисления. 

8.8. В случае болезни, иных обстоятельств, препятствующих посещению 

обучающимся занятий с использованием сертификата персонифицированного 

финансирования, родитель (законный представитель) обучающегося вправе 

подать заявление об отчислении обучающегося с целью сохранения остатка 

средств сертификата персонифицированного финансирования для освоения 

аналогичной программы либо других программ, когда действие обстоятельств, 

http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_140174/a01bc71a8144d13961c4a1b502062aa2d9399ac9/#dst100856
http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_99661/#dst100004
http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_99661/#dst100004
http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_99661/#dst100004
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препятствующих посещению обучающимся занятий, прекратится. 

8.9. В случае, если в рамках образовательной услуги, предоставляемой 

обучающимся с использованием сертификата персонифицированного 

финансирования, занятия не были проведены по вине учреждения либо по 

обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, средства сертификата 

персонифицированного финансирования  не считаются использованными 

обучающимися.  

Учреждение обязано отразить этот факт в сведениях, подаваемых с целью 

подтверждения реального объема реализации образовательных услуг в рамках 

системы ПФ ДОД. 

 

9. Порядок и условия восстановления в учреждении 

 

4.1. Учащиеся, отчисленные досрочно по инициативе учащегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, могут 

быть восстановлены на основании заявления учащегося, родителей (законных 

представителей) при наличии мест в объединении. 

4.2. Учащиеся, отчисленные по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

учреждения, могут быть восстановлены в случае появившейся возможности 

продолжить обучение. 
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